SİNOP  VALİLİĞİ

İL EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ

PASAPORT ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ SÜRE)

	1
	Umuma Mahsus

Pasaport Düzenlenmesi
	1. Nüfus cüzdanının aslı ve önlü arkalı çekilmiş fotokopisi.

2. 50 x 60 ebadında, 2 adet (son 6 ay içinde çekilmiş) fotoğraf. (Biyometrik fotoğraf)

3. Varsa daha önce alınmış pasaportlar. 

4. Reşit olmayan çocuklardan anne ve babaları veya kanun mümessillerinin noterden veya şubemize bizzat gelerek verecekleri muvafakatname.

5. Mahcurlar (kısıtlı, zihinsel engelliler ) için müracaat edilecekse mahkeme tarafından atanmış olan vasinin noterden veya bizzat şubemize gelerek verecekleri muvafakatname.

6. Ülkemizdeki üniversitelerin öğretim elemanları ile öğrencilerinin bilimsel, sosyal, kültürel ve spor etkinliklerine katılmak üzere veya eğitim amacıyla yurt dışına çıkışlarında  ilgili üniversiteden alacakları harçsız pasaport talep yazısı.

7. Yurt dışında öğrenim görüp harçsız pasaport talebinde bulunanlar için Defterdarlıktan harçsız pasaport düzenlenebileceğine ilişkin belge. 

8. Umuma Mahsus Pasaportlar en az 6 aylık olmak üzere 1 yıl, 2 yıl, 3 yıl ve 10 yıllık sürelerle verilmektedir. Belirlenen harç tutarı anlaşmalı bankalara veya maliyeye yatırılır ve karşılığında alınan makbuz işlemler için Müdürlüğümüze getirilir. 

9. Pasaport Cüzdan bedeli anlaşmalı bankalara veya maliyeye yatırılır ve karşılığında alınan makbuz işlemler için Müdürlüğümüze getirilir. 

10. Daha önce işlem yapılmışsa parmak izi formu getirilir. (Daha önce işlem yapılmamışsa müracaat sahibinin parmak izi alınacaktır)


	 Evrakların tamamlanmasını takiben 15 Dakika
Yeni e-pasaportlar Ankara’da bulunan tanzim merkezince düzenlenerek, hamiline 3-5 gün arasında gönderilmektedir.


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri:








İkinci Müracaat Yeri:

İsim

:Ümmet DEMİR   






İsim

:Ümit Hüseyin Güney
Unvan
:İlçe Emniyet Müdürü






Unvan
:Kaymakam
Adres
:İlçe Emniyet Müdürlüğü





Adres
:T.C. Boyabat Kaymakamlığı
Tel

:0-368-315-13-29(20)






Tel

:0-368-315-10-02
Faks

:0-368-315-05-17






Faks

:0-368-315-10-90
E-Posta
:boyabat@egm.gov.tr





E-Posta
:kymboyabat@ttmail.com
